
 

 

 



 

 

م 2023/  03/  01  

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

تم اعتماد تشكيل لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية    الجمعية العموميةبعد موافقة   

تركي بن حمد الماضيالأستاذ/   -المسؤول المالي   –عضو مجلس الإدارة برئاسة   

حمد بن سعيد فاهدهالأستاذ /  وعضو مجلس الإدارة   

   الغامدي صالح بن سعد الأستاذ/  والمدير التنفيذي 

 

:   المهام المطلوبة  

مراقبة أداء دورة التدقيق الكاملة بما في ذلك إدارة المخاطر وإدارة الرقابة على فعالية /  1  

.العمليات المالية  

.رصد ومتابعة الامتثال لجميع التوجيهات واللوائح القانونية والمحاسبية/  2  

. السنويةتحديد نطاق التدقيق الداخلي مع وضع الخطط /  3  

إعداد وتقديم التقارير التي تعكس نتائج التدقيق. /  4  

. ه / تحديد الثغرات وتقديم التوصيات الخاصة بالمخاطر والتكاليف   

. الانخراط في التطوير المستمر للمعرفة فيما يتعلق بقواعد القطاع واللوائح/  6  

. الاطلاع الدائم على متغيرات المجال وأفضل الممارسات والأدوات والتقنيات ومعايير الأداء/  7  

 

     م 5202 /03/   01 لى تاريخإ   م 2023 /30/  01مدة التكليف / من تاريخ 

                   مع تمنياتنا للجميع بالتوفيق

 رئيس مجلس الإدارة

 د / سعيد عبدالله صالح الغامدي 

لجنة التدقيق والرقابة والمراجعة الداخلية والجودةالموضوع : تشكيل   



 

 رئيس مجلس الإدارة

 د / سعيد عبدالله صالح الغامدي 

 

م 2023/  03/  01  

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

تنفيذية اللجنة التم اعتماد تشكيل   مجلس الإدارة بعد موافقة   

رئيس مجلس الإدارة الدكتور / سعيد بن عبدالله الغامدي برئاسة  

حامد بن سعد الغامديالأستاذ/  و نائب رئيس مجلس الإدارة  

الأستاذ /  تركي بن حمد الماضي  -المسؤول المالي   –و عضو مجلس الإدارة   

حمد بن سعيد فاهده الأستاذ / و عضو مجلس الإدارة   

سعد بن عبدالله القرني الأستاذ / و عضو مجلس الإدارة   

:  اختصاصها   

الإشراف على تنفيذ السياسات واللوائح والأنظمة الداخلية المقررة من الجمعية العمومية أو مجلس /  1  

. الإدارة  

ومعايير الحوكمة الجمعية والتعديل عليها عند الحاجة ومن ثم الرفع لمجلس الإدارة وضع أسس /  2  

.للاعتماد  

.متابعة تنفيذ الاستراتيجية الشاملة للجمعية وخطط العمل الرئيسية والمرحلية/  3  

.اقتراح الهيكل التنظيمي للجمعية ورفعة لمجلس الإدارة للاعتماد/  4   

إعداد التقارير الدورية والختامية عن عمل الجمعية والرفع بها لمجلس الإدارة .  / 5  

مراجعة الموازنات والخطة السنوية للجمعية ومن ثم الرفع بها لمجلس الإدارة والجمعية العمومية /  6   

. لإقرارها  

.البت في الأمور الإدارية الخاصة بالجمعية وبالعاملين من سلم رواتب وعقود وسلف وغيرها/  7  

دراسة احتياج الجمعية للموظفين وعند الحاجة يتم الإعلان عبر المنصات الرسمية للجمعية وعمل /  8  

 مقابلات وترشيح المناسب لمجلس الإدارة للاعتماد من عدمه

.دراسة الاقتراحات الغير استثمارية وإبداء الرأي فيها والعرض على مجلس الإدارة/  9  

     م  5202  /03/  01 لى تاريخإ   م 2023 /30/  01مدة التكليف / من تاريخ  

                   مع تمنياتنا للجميع بالتوفيق 

   تنفيذية ال لجنة الالموضوع : تشكيل 



 

 رئيس مجلس الإدارة

 د / سعيد عبدالله صالح الغامدي 

 

م 2023/  03/  01  

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

. دارة المتطوعينلإ تم تشكيل لجنة دائمة  مجلس الإدارة بعد موافقة   

عضو مجلس الإدارة الأستاذ : سعد بن عبدالله القرني برئاسة   

صالح بن سعد الغامدي / المدير التنفيذي الأستاذو   

   سلطان بن جاري الجهميالأستاذ/  -مسؤول العلاقات العامة بالجمعية    -  الجمعية العموميةوعضو 

:   المهام المطلوبة  

.وتوضيح سياسات التطوع للمتطوعين   تحديد/  1  

.   إدارة حساب الجمعية على موقع العمل التطوعي الموحد/  2  

.ايجاد فرص تطوعية حسب احتياجات الجمعية/  3  

.  الاشراف والمتابعة على الأعمال التطوعية /  4  

.  العناية بشؤون المتطوعين حسب البنود الواردة في سياسة ادارة المتطوعين /  5  

     م 5202 /03/   01 لى تاريخإ   م 2023 /30/  01مدة التكليف / من تاريخ 

                   مع تمنياتنا للجميع بالتوفيق

المتطوعين لإدارة لجنة دائمة تشكيل  الموضوع :   



 

 رئيس مجلس الإدارة

عبدالله صالح الغامدي د / سعيد   

 

م 2023/  03/  01  

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

الاحتفاظ بالوثائق وإتلافها تم تشكيل لجنة مجلس الإدارة بعد موافقة   

   حامد بن سعد الغامديالأستاذ /  مجلس الإدارة   نائب رئيسبرئاسة  

سعد بن عبد الله القرني  س الإدارة / و عضو مجل  

   صالح بن سعد الغامدي   /والمدير التنفيذي 

:   المهام المطلوبة  

.  الاحتفاظ بالوثائق حسب اللائحة المتبعة بالجمعية /  1  

.   إتلاف الوثائق الغير محتاج إليها حسب اللائحة المتبعة بالجمعية/  2  

. الاحتفاظ بالوثائق والمستندات بما يتوافق مع سياسة خصوصية البيانات لدى الجمعية/  3  

   .إعداد محضر رسمي بإتلاف الوثائق يتم حفظه حسب لائحة الجمعية /  4

 

     م 5202 /30/   01 لى تاريخإ   م 2023 /30/  01مدة التكليف / من تاريخ 

ع تمنياتنا للجميع بالتوفيقم                    

لاحتفاظ بالوثائق وإتلافها للجنة دائمة الموضوع : تشكيل   



 

 رئيس مجلس الإدارة

 د / سعيد عبدالله صالح الغامدي 

 

م 2023/  03/  01  

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

لشكاوى والمقترحاتلتم تشكيل لجنة دائمة مجلس الإدارة بعد موافقة   

   سعيد بن عبدالله الغامدي / رئيس مجلس الإدارة الدكتور برئاسة 

تركي بن حمد الماضي الأستاذ/  المالي مسؤولالو   

    صالح بن سعد الغامدي الأستاذ /  والمدير التنفيذي 

:   المهام المطلوبة  

استقبال الشكوى أو المقترح من المستفيد مباشرة/  1  

   تلقي الشكاوى والمقترحات عبر الموقع الالكتروني والصندوق الموجود بمقر الجمعية/  2

  المستفيدين ويتم استبعاد الشكاوى المجهولة والمكتوبةتصنيف الشكاوى والمقترحات المقدمة من قبل /  3

 بأسلوب غير لائق والتي لم يذكر فيها اسم صاحبها حيث تحفظ ولا يتم فحصها والبت فيها 

فحص محتوى الشكاوى والمقترحات على اللجنة ومناقشتها واتخاذ قرار نحو توجيهها إلى الجهه  4

فيها  المختصة للبت  

إعلام صاحب المعاملة بالرد خلال عشرة أيام عمل /  5  

     م 5202 /03/   01 لى تاريخإ   م 2023 /30/  01مدة التكليف / من تاريخ 

                   مع تمنياتنا للجميع بالتوفيق

لجنة دائمة للشكاوى والمقترحاتالموضوع : تشكيل   



 

 رئيس مجلس الإدارة

 د / سعيد عبدالله صالح الغامدي 

 

م 2023/  03/  01  

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

.الإدارة قسم الجالياتتم تشكيل لجنة دائمة مجلس الإدارة بعد موافقة   

سعد بن عبدالله القرني الأستاذ/  مجلس الإدارة  عضو برئاسة   

  صالح بن سعد الغامدي الأستاذ/  و المدير التنفيذي

    و مدير قسم الجاليات : يحيى بن أحمد علي 

:   المهام المطلوبة  

.   تزويد المواطنين والجاليات بالكتيبات للتعريف بالإسلام/  1  

. استقبال المسلمين الجدد والتنسيق في ذلك مع الداعية بالمكتب/  2  

. إدارة مستودع الكتب أولا بأول وحصر النقص المطلوب /  3  

د برامج وأنشطة القسم وتنفيذها . عداإ/  4  

.  تطوعي يساعده في ذلكتكوين فريق /  5  

 

202 /03/   01 لى تاريخإ   م 2023 /30/  01مدة التكليف / من تاريخ  5      م 

                   مع تمنياتنا للجميع بالتوفيق

لإدارة قسم الجاليات لجنة دائمة الموضوع : تشكيل   



 

 رئيس مجلس الإدارة

الغامدي د / سعيد عبدالله صالح   

 

م 2023/  03/  01  

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

قسم الدعوة و الجاليات النسائيتم تشكيل لجنة دائمة لإدارة مجلس الإدارة بعد موافقة     

منى عيسى العسيري /ةالأستاذ مديرة القسم النسائيبرئاسة    

مديرة قسم غيث النسائي الأستاذة  /  راجية إبراهيم العسيري   و   

:   المهام المطلوبة  

. للنساء  لتشمل المحافظة والمدن والقرى التابعة لها والبرامج  ترتيب المحاضرات والدروس والكلمات/  1  

.   تزويد المواطنين والجاليات بالكتيبات للتعريف بالإسلام/  2  

. المسلمين الجدد والتنسيق في ذلك مع الداعية بالمكتباستقبال /  3  

.   تكوين فريق تطوعي يساعد في ذلك/  3  

  

202 /03/   01 لى تاريخإ   م 2023 /30/  01مدة التكليف / من تاريخ  5      م 

                   مع تمنياتنا للجميع بالتوفيق

     و الجاليات النسائيلجنة دائمة لإدارة قسم الدعوة الموضوع : تشكيل 



 

 رئيس مجلس الإدارة

 د / سعيد عبدالله صالح الغامدي 

 

م 2023/  03/  01  

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

. تم تشكيل لجنة دائمة لإدارة قسم الدعوةمجلس الإدارة بعد موافقة   

د بن سعد الغامدي  م نائب رئيس مجلس الإدارة الأستاذ / حا  برئاسة  

حمد بن سعيد فاهدهالأستاذ/  عضو مجلس الإدارة    

   محمد بن محيميد الحلافي الأستاذ/  -مدير قسم الدعوة  – الجمعية العموميةوعضو 

:   المهام المطلوبة  

.   استقبال طلبات المواطنين بخصوص إقامة المحاضرات والدروس/  1  

.  ترتيب المحاضرات والدروس والكلمات لتشمل المحافظة والمدن والقرى التابعة لها/  2  

.  تكوين فريق تطوعي يساعده في ذلك/  3  

  

     م 4202 /03/   01 لى تاريخإ   م 2023 /30/  01مدة التكليف / من تاريخ 

                   مع تمنياتنا للجميع بالتوفيق

     لجنة دائمة لإدارة قسم الدعوة الموضوع : تشكيل 



 

 رئيس مجلس الإدارة

 د / سعيد عبدالله صالح الغامدي 

 

م 2023/  03/  01  

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

لإعداد لبرامج شهر رمضانلجنة مؤقته ل تم تشكيل مجلس الإدارة بعد موافقة   

سعيد بن عبدالله الغامدي الأستاذ/ مجلس الإدارة   رئيسبرئاسة   

 ونائب رئيس مجلس الإدارة  الأستاذ / حامد بن سعد الغامدي 

   الغامدي صالح بن سعد الأستاذ/  والمدير التنفيذي 

 وعضو الجمعية العمومية الأستاذ / سلطان بن جاري الجهمي 

 ومدير قسم الجاليات الأستاذ / يحيى بن أحمد علي 

:   المهام المطلوبة  

.التخطيط والإعداد والتجهيز والتطبيق لمشروع إفطار صائم في رمضان /  1  

. والتطبيق لمشروع عمرة تعدل حجة في رمضان التخطيط والإعداد والتجهيز  /  2  

 

     م 3202 /04/   01 لى تاريخإ   م 2023 /03/  01مدة التكليف / من تاريخ 

                   مع تمنياتنا للجميع بالتوفيق

رمضانلبرامج شهر  للإعداد ةلجنة مؤقتالموضوع : تشكيل   



 

 رئيس مجلس الإدارة

 د / سعيد عبدالله صالح الغامدي 

 

م 2023/  03/  01  

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

 ــ  ـــــــــــــــــــــــــ

الإفصاح لجنة مؤقته لإعداد وارسال متطلبات الحوكمة تم تشكيل مجلس الإدارة بعد موافقة   

الأستاذ / حمد بن سعيد فاهده  عضو مجلس الإدارة  برئاسة  

صالح بن سعد الغامدي الأستاذ/  المدير التنفيذيو   

سلطان بن جاري الجهمي الأستاذ/ مسؤول العلاقات العامة بالجمعية    و   

:   المهام المطلوبة  

.المطلوب لتعبئة بيانات الحوكمة والإفصاحتوفير /  1  

.   إرسال النموذج للجهات المختصة/  2  

 

     م 3202 /12/   31 لى تاريخإ   م 2023 /10/  30مدة التكليف / من تاريخ 

                   مع تمنياتنا للجميع بالتوفيق

لإعداد وارسال متطلبات الحوكمة والإفصاح  ةلجنة مؤقتالموضوع : تشكيل   


